Entschuldigungsverfahren in der MSS

1. Ist eine Schiilerin oder ein Schiiler verhindert, am Unterricht oder einer sonstigen fiir verbindlich
erklarten Schulveranstaltung teilzunehmen, so haben sie oder er bzw. die Eltern minderjahriger
Schiler/innen die Schule unverziglich zu informieren (§37 SchuO). Grundsatzlich gilt, dass
Unterricht Vorrang vor anderen Terminen hat. Daher sollten im Voraus planbare Termine wie
beispielsweise Arzttermine oder Fahrstunden auBerhalb der Unterrichtszeit vereinbart werden.

2. Beurlaubungen

Vorhersehbare Termine bedirfen der rechtzeitigen schriftlichen Antragstellung (i.d.R.
mindestens eine Woche vorher)

Zustandig fur Beurlaubungen sind:

— flr Einzelstunden: erst der/die Fachlehrer/in und dann die Stammkursleitung

— fuir mehrere Stunden sowie ganze Tage bis zu 3 Tagen: die Stammbkursleitung

— fiir mehr als drei Tage: erst der Schulleiter und dann die Stammbkursleitung
Vorhersehbare Abwesenheiten, deren Beurlaubung nicht fristgemal}, mindestens aber am
Werktag vor der Abwesenheit beantragt wurden, werden nicht entschuldigt. Tage unmittelbar
vor oder nach den Ferien kdnnen nur in Ausnahmen beurlaubt werden und bediirfen eines
besonderen Antrags mit ausfiihrlicher Begriindung an die Schulleitung.

3. Erkrankungen / unvorhersehbaren Abwesenheiten von weniger als einem ganzen Tag
Im Krankheitsfall ist die Schule zunachst telefonisch bis 09:00 Uhr zu informieren. Die
schriftliche Entschuldigung erfolgt nicht weiter fiir ganze Tage lber den Schulplaner wie
bisher, sondern die versaumten Stunden werden nun einzeln tGber den
Entschuldigungsbogen fiir die MSS entschuldigt. Dabei miissen versaumte Stunden
jeweils bei der entsprechenden Fachleitung durch Unterschrift entschuldigt werden.
Wird, etwa aufgrund von Krankheit, ein ganzer Tag versdaumt, werden diese Stunden
pauschal durch die Stammkursleitung entschuldigt.

Dazu sind folgende Schritte notig:

— Ausfllen des Entschuldigungsbogens

Dabei werden die versdumten Stunden in die Tabelle eingetragen. Bei minderjahrigen
Schiilerinnen und Schiilern miissen zusatzlich die Eltern den Bogen unterschreiben.

— Vorlage bei der Stammkursleitung und Abzeichnen durch die Stammkursleitung

— Vorlage des Bogens bei allen betroffenen Fachlehrerinnen und Fachlehrern in der

ersten Fachstunde nach Ende der Abwesenheit, spatestens jedoch nach drei

Fachstunden. Nach dieser Frist werden Entschuldigungen nicht mehr angenommen und

die Stunden werden als unentschuldigt verbucht.

— Wenn alle Unterschriften gesammelt sind, wird der Bogen abheftet (vgl. Punkt 9).

Bei Erkrankungen wahrend des Unterrichts mit vorzeitigem Verlassen der Schule wird die
unterrichtende Lehrkraft informiert. Die schriftliche Entschuldigung fir die versaumten Stunden
ist nachzureichen. Wird das Entschuldigungsformular nicht fristgemaR vorgelegt oder erfolgte
keine ordnungsgemaRe Abmeldung, so gilt das Fehlen als unentschuldigt.

Bei ganztdgigen aulRerunterrichtlichen Schulveranstaltungen (Exkursionen, Aktionstagen,
Kursfahrten) werden pauschal 9 Unterrichtstunden als versaumt angerechnet. Die
Entschuldigung hierfiir ist der Stammbkursleitung zur Unterschrift vorzulegen.

4. Fehlen auf Grund von anderen Schulveranstaltungen

Versdumter Unterricht auf Grund von Teilnahme an Schulveranstaltungen wird nicht als
Fehlstunde gezahlt. Die betreuende Lehrkraft bescheinigt den Schiler/innen die Teilnahme an
der Schulveranstaltung. Die Bescheinigung ist der Stammkursleitung zeitnah vorzulegen.



5. Fehistunden, fiir die eine Leistungsiiberpriifung angekiindigt war, werden nur entschuldigt, wenn
am Morgen des entsprechenden Tages bis 07.15 Uhr eine telefonische Krankmeldung unter

Angabe der entsprechenden Uberpriifung und der betroffenen Lehrkraft bei der Schule erfolgte

und nach der Abwesenheit das Entschuldigungsformular fristgemald vorgelegt wurde. Des Weiteren
ist die Vorlage eines drztlichen Attests bei schriftlichen Leistungsnachweisen erforderlich.

Sollte keine rechtzeitige Abmeldung erfolgen und/oder kein Attest vorgelegt werden, wird die
Leistung mit 00 MSS-Punkten bewertet (§54 SchO). Es entfallt die Moglichkeit der Nachschrift.

6. Leistungsiiberpriifungen (auch unangekiindigte), die in unentschuldigten Stunden versaumt
wurden, werden mit 00 MSS-Punkten bewertet. Es entfallt die Moglichkeit der Nachschrift.

7. Bei Versdaumnissen ist bei angekiindigten Leistungsnachweisen ein arztliches Attest vorzulegen.

8. Der versdumte Unterrichtsstoff (Inhalte, Ubungsaufgaben) ist in angemessener Zeit vollstindig
und selbstandig nachzuarbeiten.

9. Diese Erkldrung sowie die ausgefiillten und abgezeichneten Formulare (Entschuldigungsbogen,
Atteste) sind von den Schiilerinnen und Schilern abzuheften, aufzubewahren und auf Verlangen
vorzulegen. Sie dienen als Nachweis fiir erfolgte Beurlaubungen und Entschuldigungen. Am Ende
des Halbjahres miissen diese der Stammkursleitung vorgelegt werden.

Kenntnisnahme

Hiermit bestatige ich die Kenntnisnahme des Entschuldigungsverfahrens in der MSS.
Insbesondere die Folgen im Falle eines unentschuldigten Fehlens bei Klausuren und anderen
angekiindigten Leistungsiiberprifungen sind mir bekannt.

Name/Vorname der Schilerin / des Schiilers:

Stufe/Stammbkurs/Stammkursleitung:

Unterschrift Schiler/in:

gef. Unterschrift eines Erziehungsberechtigen:




